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Procedimento n° 43/CPr/SGEC/2022

Prestacao de servigco no ambito do design grafico a realizar durante o ano de 2023
para produtos de comunicacéao

Convite

(nos termos da alinea c) do n.° 1 do artigo 20.° CCP)
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Introducéo

A Direcéo de Servigos de Contratagdo Publica da Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia,
nos termos do artigo 115.° do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lein.® 111-
B/2017, de 31 de agosto, convida V. Ex.2, para a apresentacdo de proposta para a
Prestacao de servico no ambito do design gréfico a realizar durante o ano de 2023

para produtos de comunicacéo.
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| — Objeto do convite

1. O presente procedimento tem por objeto a “Prestagédo de servigco no ambito do design
gréfico a realizar durante o ano de 2023 para produtos de comunicacao”, conforme
previsto nas especificacdes técnicas do Caderno de Encargos e nos termos do Cédigo dos
Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado e
republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, doravante designado de
CCP.

2. O presente procedimento, por consulta prévia, insere-se no CPV 79933000-3,
respetivamente, com a designacao “Servigos de assisténcia em matéria de design”, a que
se refere o Regulamento (CE) n.° 2195/2002, alterado pelo Regulamento (CE) n.°
213/2008, de 28 de novembro de 2007, publicado no Jornal Oficial da Uni&o Europeia, L
74, em 15 de marco de 2008.

Il - Entidade Adjudicante

A entidade publica adjudicante é o Estado Portugués através da Secretaria - Geral da
Educacéo e Ciéncia — Programa Operacional Capital Humano (POCH), com sede na Av.2
Infante Santo, n.° 2, 1.° e 2.°, 1350-178 Lisboa, com o nimero de telefone + 351 217 811

600 e com o0 e-mail: compras.mec@sec-geral.mec.pt

Ill — Decisdo de contratar

1- A decisdo de autorizacéo da despesa e de contratar, nos termos dos artigos 36.° e 38.°
do Caddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro,
alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de agosto, conjugados com
a alinea a) do n.° 1 do artigo 17.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, é do Senhor
Secretario-Geral, tendo sido delegada a competéncia a Senhora Secretaria-Geral Adjunta,
Dr.2 Purificacao Cavaleiro Pais, através do Despacho n.° 15554/2016, de 15 de dezembro,
publicado no Diario da Republica n.° 247, 2.2 série, de 27/12/2016.

2- A deciséo de contratar foi tomada por despacho, da Senhora Secretaria-Geral Adjunta,

Dr.2 Purificacdo Cavaleiro Pais, em 2 de dezembro de 2022.
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IV- Procedimento de aquisicao

O presente convite é efetuado ao abrigo da alinea c¢) do n.° 1 do artigo 20.° do CCP.

V — Responsavel pela Dire¢cdo do Procedimento

1. O procedimento é conduzido por um Juri, designado para o efeito de acordo com o
disposto no n.° 1 do artigo 67.° do CCP, pelo 6rgao indicado no capitulo Ill, composto em
namero impar, por um minimo de trés membros efetivos, um dos quais presidir4 e dois

suplentes, exceto quando tenha sido apresentada uma Unica proposta.

2. O Jdri inicia o exercicio das suas fungdes no dia Util subsequente ao do envio do convite
através da plataforma eletrénica de contratacdo e o seu funcionamento rege-se pelas

disposicdes legais aplicaveis, nomeadamente o artigo 67.° e seguintes do CCP.

3. O Jari do procedimento pode ser apoiado por peritos ou consultores para a emissao de

pareceres em areas especializadas, nos termos do n.° 6 do artigo 68.° do CCP.

4. Foram delegadas no Juri todas as competéncias, com exce¢do da competéncia para a
retificacdo das pecas do procedimento no tocante a erros e a omissdes e para a deciséo

de adjudicacéo nos termos do n.° 2 do artigo 69.° do CCP.

5. Para efeitos do disposto no n.° 2 do artigo 55.° do Cddigo do Procedimento

Administrativo foi designado o Jari como 6rgao responsavel pela dire¢cao do procedimento.

6. O Juri é dispensado caso seja apresentada uma Unica proposta, nos termos do n.° 4 do
artigo 67.° do CCP.

VI — Esclarecimentos a prestar pelos concorrentes

1. O juri do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas que considere necessarios para efeito da analise e avaliacao das
mesmas.

2. Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as respetivas propostas fazem
parte integrante das mesmas, desde que observadas as regras fixadas no n.° 2 do artigo
72.°do CCP.
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3. Os esclarecimentos, referidos no nimero anterior, serdo disponibilizados a todos os

concorrentes na plataforma eletrénica de contratacao.

VII- Relatério preliminar

1. As propostas serao apreciadas, pelo juri do concurso.

2. Apos a andlise das versoes iniciais e finais das propostas e a aplicagéo do critério de
adjudicacao, o juri elabora um relatério preliminar fundamentado, no prazo de trés dias, no
qual deve propor a ordenagédo das mesmas, salvo no caso previsto no n.° 4 do artigo 67.°
No relatério preliminar, o jari do concurso também prop8e, fundamentadamente, a

excluséo, das propostas pelos motivos previstos nos n.os 2 e 3 do artigo 146.° do CCP.

3. No relatério preliminar a que se refere o numero anterior, o juri deve também propor,
fundamentadamente, a exclusdo das propostas por qualquer dos motivos previstos nos
n.os 2 e 3 do artigo 146.°, aplicaveis com as necessarias adaptacdes, bem como das que
sejam apresentadas em violacdo do disposto na parte final do n.° 1 do artigo anterior.

4. Do relatério preliminar deve ainda constar referéncia aos esclarecimentos prestados

pelos concorrentes nos termos do disposto no artigo 72.°.

VIII- Audiéncia prévia

1. Elaborado o relatério preliminar, o jari disponibiliza-o a todos os concorrentes na
plataforma eletrénica de contratacdo, fixando-lhes prazo de 5 (cinco) dias, para que se

pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

2. Durante a fase de audiéncia prévia, os concorrentes tém acesso as informacdes e
comunicacgles escritas de qualquer natureza que estes tenham prestado, bem como as

versdes finais integrais das propostas apresentadas.

IX- Relatorio final

1. O juri elabora um relatério final fundamentado, no qual pondera as observagfes dos

concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando
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o teor e as conclusfes, do relatério preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de
qualquer proposta se verificar, nesta fase, a ocorréncia de qualquer dos motivos previstos
no n.° 2 do artigo 146.° do CCP.

2. No caso previsto na parte final do nUmero anterior, bem como quando do relatério final
resulte uma alteragéo da ordenacéo das propostas, constante do relatorio preliminar, o juri

do concurso procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no n.° 1.

X —Proposta e documentos exigidos

1. A proposta é a declaragdo pela qual o concorrente manifesta ao representante da
Entidade Adjudicante a sua vontade de contratar e 0 modo pelo qual se dispde a fazé-lo, a

gual deve ser obrigatoriamente instruida com os documentos mencionados no ponto 6.

2. Cada concorrente apenas pode apresentar uma unica proposta. Nao sdo admissiveis
propostas variantes.

3. Para efeitos de apresentacao da proposta, o concorrente devera ter em consideracao
as especificacfes técnicas do Caderno de Encargos.

4. A proposta de preco deve ser elaborada em conformidade com o Anexo Ill ao presente

Convite — Modelo de Proposta, a qual deverd integrar os seguintes elementos:
a. Identificagédo do concorrente (nome, NIPC e sede);

b. Identificacdo do representante do concorrente (nome, documento de identificagdo

e morada);

c. Prego contratual da proposta, sem IVA e com IVA, em algarismos e por extenso;
d. Prazo de validade da proposta;

e. Data e assinatura(s);

5. Os documentos que constituem a proposta sédo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, sem emendas ou rasuras, ou, ndo o sendo, devem ser acompanhados de
tradugdo devidamente legalizada e em relacdo a qual o concorrente declara aceitar a sua

prevaléncia, para todos os efeitos sobre os respetivos originais.

6. A proposta devera ser obrigatoriamente instruida pelos seguintes documentos:
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a. Declaragéo de aceitacdo do conteudo do caderno de encargos, elaborada em
conformidade com o0 modelo constante do Anexo | do CCP, reproduzida no Anexo | deste
Convite.

b. Declaragédo indicando o(s) elemento(s) do concorrente que sera o ponto de
contato no ambito do presente procedimento, e deverd incluir: endereco, telefone e correio
eletronico para efeitos de comunicacfes, em conformidade com o Anexo Il ao presente
convite.

c. Proposta de preco deve ser elaborada em conformidade com o Anexo Il deste
convite.

d. Integra também a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente
considere relevantes para a apreciagdo da mesma;

7. Quando houver divergéncia entre o preco apresentado por extenso e em algarismos,

prevalece o preco por extenso.

8. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer
divergéncia entre eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precos parciais,

unitarios ou ndo, mais decompostos.

9. Todos os anexos constantes deste convite deverdo ser preenchidos pelo concorrente

sem que sejam efetuadas altera¢des a sua estrutura ou formato.

Xl — Esclarecimentos, retificacéo e alteracfes as pecas do procedimento

1. Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das
pecas do procedimento deverdo ser solicitados, por escrito, através da plataforma

eletrénica, durante o primeiro tergco do prazo fixado para apresentacéo das propostas.

2. No prazo referido no nimero anterior, 0os concorrentes devem apresentar, por escrito e
através da plataforma eletrénica, uma lista com os erros e omissdes detetados no Caderno

de Encargos, relativos aos elementos previstos no n.° 2 do artigo 50.° do CCP.

3. Até ao termo do prazo fixado no nimero anterior, o érgdo competente para a decisao
de contratar ou 0 6rgao designado para o efeito, deve pronunciar-se sobre 0s erros e
omissdes identificados pelos interessados, considerando-se rejeitados todos os que, até

ao final daquele prazo, ndo sejam expressamente aceites.
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4. O orgdo competente para a decisdo de contratar deve identificar os termos do
suprimento de cada um dos erros ou omissdes aceites nos termos do disposto no n.° 3 do
presente artigo.

5. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o 6rgdo competente para a deciséo
de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacdo de erros ou omissdes das pecas
do procedimento.

6. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificacéo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados e/ou pelo 6érgdo competente para a decisao de contratar
serao disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela Entidade Adjudicante e juntos
as pecas do procedimento que se encontram patentes para consulta, sendo, notificados

todos os interessados de tal facto.

7. Os esclarecimentos e as retificacdes fazem parte integrante das pegas do procedimento

a que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

8. Quando os esclarecimentos ou as retificacdes sejam comunicados para além dos
prazos estabelecidos para o efeito no presente artigo, 0 prazo para a apresentagéo das

propostas deve ser adequadamente prorrogado, nos termos do n.° 1 do artigo 64.° do CCP.

9. Quando as retificagbes ou a aceitacdo de erros ou de omissbes das pecas do
procedimento ndo possam ser prestados nos prazos estabelecidos para o efeito no
presente artigo, o prazo para a apresentacdo das propostas deve ser adequadamente
prorrogado, nos termos do n.° 2 do artigo 64.° do CCP.

XIl — Prazo e Modo de apresentacao da proposta

1. A apresentagdo da proposta devera ser realizada exclusivamente de forma eletronica,

devendo cumprir com o disposto nas alineas seguintes:

a. Data limite de entrega: as propostas deverao ser apresentadas do 9.° dia a contar
da data de envio do convite, contados de acordo com o disposto no artigo 470.° do
CCP;

b. Prazo de Manutencado da Proposta: 66 (sessenta e seis) dias contados a partir da

data do termo do prazo fixado para a apresentacdo da proposta;

9/12



- Secretaria-Geral da Educacao e Ciéncia

c. A entrega da proposta ao presente procedimento serd efetuada na plataforma
eletronica de contratacéo da ACIN-ICLOUD SOLUTIONS, LDA, acedendo-se através
de https://www.acingov.pt;

d. A proposta devera ser colocada na plataforma e no caso de ser necessario algum
esclarecimento adicional por parte da ACIN, os concorrentes deverdo contactar o
namero 707 451 451, de Segunda a Sexta, entre as 08h30 e as 19h00 ou por correio
eletrénico para apoio@acingov.pt.

2. Todos os documentos da proposta devem ser assinados eletronicamente mediante a
utilizacdo de certificado de assinatura eletrénica qualificada em cumprimento do disposto
no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto:

a. os concorrentes devem utilizar certificados digitais qualificados e emitidos por

entidades certificadoras;

b. nos casos em que o certificado ndo possa relacionar diretamente o assinante com
a sua funcdo e poder de assinatura, deve a entidade submeter, conjuntamente com
a proposta, um documento eletronico oficial indicando o poder de representacdo e

assinatura do assinante;

c. no caso de agrupamento de concorrentes, a proposta deve ser assinada com uma

assinatura eletronica qualificada da entidade representante do agrupamento.

3. Nao serdo admitidos, em caso algum, os concorrentes cujas propostas deem entrada

depois de terminado o prazo fixado na alinea a) do n.° 1 do presente capitulo.

XIllI — Critério de Adjudicacdo e desempate

1. A adjudicagéo é feita ao abrigo da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP, tendo em
conta, o critério da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela
modalidade de monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo é densificado por
um fator correspondente a um Unico aspeto da execucdo do contrato a celebrar,
designadamente o preco.

2. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, adota-se como critério de desempate
0 sorteio, sendo notificados todos os concorrentes da data e hora a efetuar o mesmo,
mediante notificagdo genérica a efetuar através da plataforma eletronica de contratacéo

publica.
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XIV — Caucao

N&o é exigivel a prestacdo de caucdo, uma vez que o preco contratual é inferior a €

500.000,00, conforme previsto no n.° 2 do artigo 88.° do CCP, na sua atual redacao.

XV — Negociacéao

N&o haverd lugar a negociacao de propostas.

XVI- Documentos de habilitacao

1. O(s) concorrente(s) a quem for(em) adjudicado(s) os servicos objeto deste
procedimento deve(m) apresentar no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificacdo da
adjudicacao os seguintes documentos:
a. Declaragéo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP, reproduzida
no Anexo IV do presente Convite;
b. Documentos comprovativos de que ndo se encontram nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do CCP;
c. Fotocopia da Certiddo do Registo Comercial da empresa ou a indica¢éo do cédigo
de acesso a Certiddo Permanente.
d. No caso de a adjudicagéo recair sobre proposta apresentada por agrupamento,
documentos comprovativos da associacdo dos membros do agrupamento
adjudicatario na modalidade de consércio externo, em regime de responsabilidade
solidaria, nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 231/81, de 28 de julho;
2. O(s) concorrente(s) a quem for (em) adjudicado(s) os servicos objeto deste
procedimento deve (m) apresentar os documentos de habilitacdo através de plataforma
eletrénica, no caso de a mesma se encontrar indisponivel, através de correio eletrénico

compras.mec@sec-geral.mec.pt ou de outro meio de transmisséo eletrénica de dados.

3. Sempre que se verifigue um facto que determine a caducidade da adjudicacdo, nos
termos do n.° 1 do artigo 86.° do CCP, o 6rgdo competente para a decisao de contratar
deve notificar o Adjudicatario relativamente ao qual o facto ocorreu, fixando o prazo de 5

(cinco) dias Uteis, para se pronunciar por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia.

4. Quando as situagfes previstas no n.° 1 do artigo 86.° do CCP, se verifiqguem por facto

qgue ndo seja imputavel ao adjudicatario, o 6rgdo competente para a decisédo de contratar
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deve conceder-lhe, em funcéo das razGes invocadas, um prazo adicional de 5 (cinco) dias
Uteis para apresentacdo dos documentos em falta, sob a pena de caducidade da
adjudicacdo.

5. A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o Adjudicatario ndo
apresentar os documentos de habilitacdo no prazo fixado no presente programa do
procedimento; ou redigidos em lingua portuguesa ou acompanhados de tradugéo
devidamente legalizada no caso de estarem, pela sua natureza ou origem, redigidos noutra

lingua.

XVII - Outorga do contrato

1. O contrato sera reduzido a escrito.

2. Todas as despesas inerentes a elaboracao e apresentacao de propostas, bem como
todas as despesas relacionadas com a celebracdo do contrato, constituem encargo dos

concorrentes.

2. O contrato extingue-se com a entrega dos servi¢cos, sem prejuizo da manutencao de
obrigacdes acessoOrias que tenham sido estabelecidas inequivocamente em favor da

entidade adjudicante, tais como as de sigilo ou de garantia dos servigcos adquiridos.

XVIII - Legislagéo Aplicavel

Em tudo o que for omisso no presente Convite e no Caderno de Encargos, observar-se-a

o disposto da legislacdo em vigor.
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